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COMITE/REUNION: Cualificacion - Caja de herramientas gestion y expresion emocional
ACTA No. NA 06 03 2026
LUGAR: | PLAZA DE LOS ARTESANOS - AUDITORIO [ HORA DE INICIO: ] 2:00 p.m. [ HORA FIN:] 3:00 p.m.
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA

ORDEN DEL DIA

1. Saludo y apertura del espacio. 4. Reflexion sobre el rol del formador como referente emocional.

2. Actividad inicial de mindfulness enfocada en respiracién consciente. 5. Socializacion de herramientas pedagdgicas para el trabajo con los NNAJ.

3. Desarrollo tematico: gestion y expresion emocional. . .
6. Cierre reflexivo

TEMAS TRATADOS

1. Saludo, apertura del espacio y presentacion del tema del mes, En el marco del fortalecimiento del componente psicosocial, se desarrollé la cualificacion dirigida a los
formadores, correspondiente al tema del mes de marzo: Gestién y expresién emocional, contemplado dentro de la caja de herramientas del proyecto.

El objetivo principal fue fortalecer en los formadores habilidades para reconocer, comprender y gestionar las emociones dentro de las sesiones deportivas, favoreciendo el
desarrollo integral de los nifios, nifias, adolescentes y jovenes (NNAJ)

2. Actividad inicial: ejercicio de mindfulness y conexién personal
Como actividad de inicio, se llevo a cabo una terapia de mindfulness enfocada en la respiracion consciente.

Durante este espacio, se orientd a los formadores a:

¢*Realizar un ejercicio de respiracion profunda y atencion plena.

¢Conectarse con su historia personal, recordando su infancia y aquel entrenador o figura significativa que marcé su vida.
*Reflexionar sobre coémo esa experiencia influyé en lo que son hoy como personas y formadores.

*Posteriormente, se les guid a volver al momento presente, promoviendo la autoobservacién consciente.

A partir de este ejercicio, los participantes identificaron qué tipo de huella desean dejar en los nifios, nifias y adolescentes, no solo desde lo deportivo, sino desde el
desarrollo de competencias socioemocionales en sus procesos formativos.

Este espacio permitié generar una disposicién emocional, introspectiva y significativa para el desarrollo de la jornada.

3. Desarrollo tematico: gestion y expresién emocional

Se abordaron conceptos clave como: Emociones entendidas como respuestas psicoldgicas y fisiologicas frente a situaciones relevantes, inteligencia emocional como una
habilidad que se puede desarrollar, orientada a comprender, regular y utilizar las emociones de manera efectiva, asimismo, se trabajaron principios fundamentales en el
contexto deportivo: El formador como modelo emocional, Las emociones como parte del aprendizaje, La importancia del clima grupal y su manejo.

4. Reflexion sobre el rol del formador, Se promovi6 la reflexion frente al rol del formador como agente integral, reconociendo su responsabilidad no solo en la ensefianza
técnica, sino también en el acompafiamiento emocional de los NNAJ, enfatizando en la importancia de reconocer las emociones propias y del grupo, usar las emociones
como herramienta pedagégica y regular situaciones emocionales dentro de las sesiones.

5. Socializacion de herramientas pedagdgicas para el trabajo con los NNAJ, Se brindaron estrategias practicas para implementar en los centros de interés, tales como “Asi
llego hoy”, ejercicio de reconocimiento emocional previo a la sesién; “Semaforo emocional”, herramienta para identificar y regular emociones; y “Ruta de las emociones”,
actividad ludica para el reconocimiento, expresion y regulacion emocional en los NNAJ. Asimismo, se present6 una ruta rapida de intervenciéon emocional que incluye
observar, nombrar emociones, conectar con valores, guiar soluciones y retomar la actividad.
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TEMAS TRATADOS

5. Socializacién de herramientas pedagdgicas para el trabajo con los NNAJ, Se brindaron estrategias practicas para implementar en los centros de interés, tales como “Asi
llego hoy”, ejercicio de reconocimiento emocional previo a la sesion; “Semaforo emocional”, herramienta para identificar y regular emociones; y “Ruta de las emociones”,
actividad ludica para el reconocimiento, expresion y regulacion emocional en los NNAJ. Asimismo, se present6 una ruta rapida de intervenciéon emocional que incluye
observar, nombrar emociones, conectar con valores, guiar soluciones y retomar la actividad.O

6. Cierre reflexivo: Como cierre, se generé un espacio de reflexion donde los formadores compartieron aprendizajes significativos de la jornada, destacando la importancia
de integrar el componente psicosocial en cada sesion deportiva, Se concluyd que el fortalecimiento de la gestion emocional en el deporte permite consolidar procesos
formativos méas humanos, conscientes y orientados al desarrollo integral de los NNAJ, reconociendo al formador como un referente clave en la construccion de habilidades
socioemocionales.
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COMPROMISOS

FECHA LIMITE PARA

TEMA RESPONSABLE SU REALIZACION

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION

¢Se logro el objetivo? Sl l X | NO | |

Observaciones

Se revisa el acta y se aprueba por:

Se anexa Listado de Asistencia

Siendo las -__3:00_pm __ se da por terminado el comité/reunion, en constancia firman:

BRESIDENIEULEEECEN OLLIERERERENDENCIEUQUIER SECRETARIO (S) Si en la reunién no se maneja esta delegacion coloque N.A.
CONVOCA )

FIRMA ‘10@ Vaneso G\/Mq{:d FIRMA N/A N/A
NOMBRE Yuly Vanessa Quevedd CRuz* NOMBRE N/A N/A
CARGO Lides Componente Psicosocial CARGO N/A N/A

NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA: Yuly Vanessa Quevedo Cruz
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LISTADO DE ASISTENCIA
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ACTA No NA COMITE/REUNION: Cualificacién Estrategias didacticas - Zona 5 % | 03 2026
LUGAR: Plaza de Artesanos HORA DE INICIO: 315pm HORAFIN:  4:30 p.m
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA

ORDEN DEL DIA

1. Saludo 4.
2. Cualificacién Estrateglas didacticas 5.
3 6.
TEMAS TRATADOS

1. Saludo: La zonal pedagégica da la bienvenida a los gestores IED y formadores de la Zona 5 a la segunda jornada de cualificacién

pedagdgica. En este espacio se espera promover la participacion activa y el dislogo pedagégico, con el propésito de fortalecer el

quehacer formativo orientado a los nifios, nifias, adolescentes y jévenes (NNAJ).

2. Cualificacién estrategias didacticas: La zonal pedagégica da inicio a la cualificacién sobre estrategias didacticas mediante una

actividad de organizacién con el apoyo de los gestores de la zona. Durante esta dinamica, los asistentes se distribuyen en nueve

grupos, cada uno asignado a un formador con quien previamente se sostuvo un espacio de conversacién para orientar algunas

actividades relacionadas con diferentes estrategias didacticas aplicadas al deporte.

La actividad tiene una duracién total de 30 minutos. Durante este tiempo, cada grupo rota cada tres minutos por las diferentes

estaciones de trabajo, permitiendo que los participantes experimenten diversas formas de ensefianza.

La finalidad de la actividad es que los formadores vivencien distintos tipos de ensefianza y reconozcan diversas estrategias

didacticas que pueden implementarse y adaptarse durante el desarrollo de una sesion de clase.

Una vez finalizada la actividad practica se formulan preguntas orientadoras acerca de qué son las estrategias didacticas,

con el propésito de generar un dialogo participativo con los formadores.

Durante el espacio se aclaran conceptos y se responden interrogantes relacionados con: qué son las estrategias didacticas, quiénes

participan en ellas y con qué finalidad se implementan dentro de los procesos formativos.

Asimismo, se presentan y ejemplifican diferentes estilos de ensefianza, entre ellos: mando directo, asignacién de tareas, enseianza

reciproca con los NNAJ, descubrimiento guiado y resolucién de problemas, entre otros.
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TEMAS TRATADOS _

Cada uno de ellos vivenciados durante el circullo realizado y orientado por sus compaferos

De igual forma, se resalla la importancia de tener presente el enfoque metodolégico: secuencia didactica, contemplando

los siguientes momenlos Accién: Partir de las necesidades, potencialidades e intereses de los actores de la comunidad educativa.

Reflexién: Comprender la realidad social como una totalidad concreta y compleja

Accién transformadora’ Trascender la escuela como Gnico espacio de aprendizaje.

Eslas generalidades se plantean como elementos fundamentales a tener en cuenta en la planificacién de las sesiones de clase,

especialmente en las tres fases que componen su desarrollo.

Adicionalmente, se socializan diferentes estrategias didacticas aplicadas al deporte, lales como. sesién cerrada, sesion abierta,

juegos (simplificados, condicionados, reglados y cooperativos), circuitos de accion motriz, gamificacién y dramatizacion.

En este espacio los formadores tuvieron la oportunidad de realizar sus aportes frente a su quehacer en las diferentes IED.

Se finaliza la cualificacion y se agradece la asistencia al espacio pedagégico, el cual contribuira al fortalecimiento del quehacer

pedagogico y al mejoramiento de las practicas educativas desarrolladas en los diferentes escenarios de la zona 5.
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COMPROMISOS

TEMA

RESPONSABLE

FECHA LIMITE rara
SU REALZACION

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION

[x w~n | |

2Se logré el objetivo? l Si

Observaciones

La presente acta es firmada y aprobada por:

Helc\\{ Moﬂmab!—_‘?av\u
HereT
L <dlr Qeiawyocf\w :

Se anexa listado de asistencia

Siendo las wp.m se da por terminado el comité/reunidn, en constancia firman:

1Al
PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENC SECRETARIO (S) Sl en la reunién no se maneja esta delegacién coloque NA.

FIRMA FIRMA N.A N.A
NOMBRE / , NOMBRE N.A N.A
CARGO @ncqlp ’r M\m CARGO N.A N.A

NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORAELACTA: | Sandra Yaneth Valencia G.

-

GESTION DOCUMENTAL - V.2



BO

AN
1G0T\

LISTADO DE ASISTENCIA

QUC\\![‘\(Ocld\\ (G} 10(@0J09 AIC\OA\CO\O 200\ §

s Bnodion Yaneth (olencia
060 0006 ™~ FITOM == -‘U—M ﬁoddono Ploga & Adesano

ﬂ— T v arTu e L o 2 Cx YT Arem ereara ne Ao reuroo
Joallian R Bz Ba . mjﬂ&.&ﬁjw__mu_v.._szm ) ,f\gf\,‘ e » /B /I
tleos Mieppoes R Yol Jleerinyn (5Tt Bafud | NVIN | )d N[\
o M_Mak‘p._l,dp\\e_&(k NGRS | (pmeloneed STRD - F1 NZent| N/A ~/ 1 r/a
" gl _Eanoilo Nipo P 103052306 Yaunader |STRD- I (888 | w (A s LA ~ 44
' e P i S 52464587 | Formador=|5TO - T A | wia A/ A Pt dca
_E_L\ag(\@;_'g@_\@_&»f_kp S'28024X| Faunedod S TRY £ J/ 2 IN/A M /A N (A
Thara. Polo wende? 2 o rongheft | WASASS | rpD €L hmdss| (6 Olp ola
N Ftle comer Dndor s W_/}_Layz,..{‘a_){’_-ﬂi&?.&_pyé\f b A A Y J(j( N/ [\ il I ( AW %Z
COSa vy TTvae a (‘,(\_Lang To1235fIU Y oxvy, o S{Ybf\ i N[L &l /
B N A TR Cﬂs“"‘"\ d e ORI\ Teomey Cp -y ~IA N B e S
"C8N on AT ATOYANE YTy 1 PP AT RS T R D 7/ AYd | M4 P2/
: ;;;;m//x %ij(/,,-. A 1639515y Fo o s Trp-/ 1 MA- f*//‘—b N7/
B/ 04«4 vIo (R fa. u:_L._l.:lJ srep /-1 -__/ /; NN
. %’4 é o e ks ereley 2?- %/9 v/
4l ig 2:.\:249_233-363&% _\m'x!_ﬂaj_'f_l_j I NJA N/A
e % m wuos_[STEY E.! Rip | N/K N/ A
=4 536}'-}85‘» Toviadga| STRO - FL b ™A WA N/A
“Dhaa_Padecsod) Fowo ugf_engmmm Foyvasor|s TRD F(| S I INA | NA A




A
DOGOT/\

LISTADO DE ASISTENCIA

"'“@m\mcorldn ea*ro&oqm c\lddc\\foo‘ Zonl\ 5~ ST mn IQ}&]I‘Q'“’\ Jaloncia
" Q0= 03 202 e TS 30 fud. JkA!#oalo Yozo de A\Jeoomoﬁ

- MRS Y APRLLOFA SANTRO DF CEWTTTACCN

~ehn A e Sy lm%m—b ‘5N20 El :m:f ik | sJa /s
' “0\“ [\\acﬁéu Saadro (odray \010T2AGD \’mpmw STED -V [Nigla | B/ A N /a M/
(1S K lanclees B BBZR \e9] STep £\ (Feptd= n A ~NA

N A
1o by eloela 6 4zoufsm,[q yepll ITR0-F1 =5 U-A UA [ Ui




reow Dé 03 2026 " 3 Iip!!l gamtandl (/-7 94. o ﬂudlfano @{0(2&

o

BOGOT/\

LISTADO DE ASISTENCIA

'“"'ﬂn\mcoﬂoh @hm’mfoo ddddicns < 2on0 5

ARPOARTON VNS \da

%: ‘ S{gndn Ughinetd
aeson oD

GIUGUNCIAR POR ASISTENTES EXTEAROS ALWOHD

Rneie EWMeune ok Ndodle feteosi@lRandda [s100- E.5 @- NA N (A V9
"|Henvel lonorts  Gomer Poarg L [\ereseas t A,./Zm s\ee-FL r~h w/o Iy
iz ZZ, A A4 Mmré@%/ /A’D—// F % ,,f//,a /r//: /.//
‘1 Bndved Bedoyo & (23351013 oimaior [SERP-F | & Py 8 WVIA A /A
‘Renoyrer Morwres. Rl S3NTDY [ Fre |sTRO -F T 2 Y A//A
‘Dicra Tsebel Baer [s72300a80 0 mecbe |sren-cr  Fre—a&] dia N N A
] 5UJ.LD.m_(A:_-;_1QE_3¢“ma 1026392 ¢%6 | Cormmade” | STRD—F ¢ Wodw Rad Nsa A/ A 2P
1Ces4idn }/b-[zu ”{rnQL 40)1417?3#’ -«CJ.,.J‘/A/ S1rp-Fy y v A_/Jﬁ wlA i //’9
g Angd Dav ) r‘aLu Do TASY 6D ﬁ,ﬁae/u STRD -Y ! A:;«'H'n*' 'H/ A 0 p 'z
w 7::[;\4‘7 \/{(791 ’Zoa e V) #1132y b cooctd TRp-T1 ) WA Y A NA

A

"

"

M—um-ﬁum Fh3m e 23 o cm v pes

4 Peerze of IOAD a4l (0 3 Cladkpua Uy pamdencis 0 ir 00 Bel Palida 2 100400 o b alaneendd BoLE 0 YT Gele JRrienale) (6N BueUR § hmn—'ﬂ- 8 G0 Pyusectain Jo Dutan Parsonalon, sterndenia 3 131 bnskefaldes on o8t seAaintas La Fulde oe remden boe

CTITOH IR T VY



‘“”"’qulmmdn eo’mﬂ@&m didactraon . Zona I
FECHA CS C3 Z gs nonncu.j—Ft“ HORA FINAL ([ 2 % "MAUGI l‘OHO 0b

b0aoTA,

LISTADO DE ASISTENCIA

ST A (VA Jouedh Oalmerq

200 diy Adesonos

~. AOUERER Y AMILLINOY q:::: ::t'bw EPINCLVEIA % [ CORMSO CLICTRONCO [Ep—
e et cocn oexiennt lfgoncoe lsgene X - N p N A N
'S0 Hidilgo Ramieez. 5204813 | Fumadoio |o1RD - BT L=t | N o N N A

| Negpr Feewavdo prheuaiz ¢ |28 1106¢ [Tormmdor \BTRITF I 4 N N N o

: \“f__LC-C-\—‘ Q—-b& \lcmmm H024301240 Yo mador [OT20 T T [, .o N B n. A
: Dyred - S Toreey S 19006'88'2 |Formadyr  |s7e0 £ |OT N N.A- N.O-
| Kemwrerw Maleo  n\¢pwdo  AcOVa (000620257 |Formavor stoeo €1 | ketfied N.A N N.O—
1303¢ Davd  urges Swayda | omaauy Toxmad | S0 -%7 Ag? | N A b Np-
UNdelha Puweiey Yedinesr  [10182in] Fomacky | STRD - ET i | Na P Wi
. &\ Cacpe Bdo Grere 38N | Formador [STen-F1 Q-]f- N D N> NS
v Gdom@ P [fenn € Ciep - '—\'—'124 N. o N & NS
. (A\ Lo @tﬂ-&gj:a ﬁ CY52n 3 |Formocty  |SIRD-FT %&) I N N NN
. mg&/% 6. 1038l boeasde \rig- L1 ﬂ NS No Na
A/ Loy |705487 oo 5700 g N | ne N A
. na_Godllo \méir 3.005.044 | Formadora |10 - F3 e oA Noa A A
5 [‘A\wc\ Bag) Lodrner Naro  §o2zaiswal Formdor 6TRD -E 5 ‘N}d N/A oA N A
oL A doen Haon G Qe RO o €5 | Kiis—| o ~a o

PRV N tn»xbn-oavucﬂb ». s T

Il

i I uv:ﬁm Lcat-tne s e marsnt

COTONDOCUTRTAL VS




A
BOGOT/\

LISTADO DE ASISTENCIA

9_%,1"1“'“ Y220 = Auol.lona Posa ds presanos

Gua\mcaaoh es%»q*eqxo\o Aiddckicor -2om §  remsmesaewe S0y g (/oneﬂl Valine .

- _,%gﬂ/ [o30 455l Aua.// S1ko-+t1 4 V%‘;’ o ///A' /('/ﬂ_ ﬁ’/ﬁ"
*|g M,m,,. B2z | e b [s7a0~ F2 |62 p |\ 0/5 b ¥/ p
= m.w,n P lempo L. #3599 forume(anlST0- €T 222706 »ol? Pl /b
|Andas Cuevi | oot (ot bpotio) Formador [STRD —F [FZ7 | w/A W/A /A
*ldemn. (R Cosldbnc 23936 [ormerbr STRD- £T S 1l VL, N /e A8
[od et P biracn bdizes |hzgzatut|Funde KR FT JAUIZ |N/A_ | M/4 v /4
Ve hord Varso riveo 1022938 Frvrredoy |STA)~EE |Richo) (N /7 N[r v/#
‘Aane B. Tachon Torseca  |szwauo3 ffomodoia [STRD Fi | A= | ~/a ~a ~ A
‘Whon 4. fon2des (ongora  |(0olsy1q7y |€ornador GiD -4 oE G NI N/o— NI
[\orge edwecrde Laidton |5435623|@rmader [otrp- €1 | eI P/n M/Aa A
"landeS Tl Loamay WHuiol | tosusia® Formadst | STRY-F] J27= | pA A /A
" Oave ] Eduande Makey Teance,  |1o543des| Towdor |STRD~€1  [Qy 94 | Nia ALIA NIA
"[Dauid Solen  Sepluely eomn 10234l |Fa mrodn | STED - € w v w/e N/
“| DG hegmor (‘(oanqr oS%o § Go| Tormeodl | sten-gr. [P M/A N/ A Wz
Lf:-_&;gpm@eg,“ ue &, %'l?bﬁ‘jﬁ'éy&um >Ten— £ é,,.rﬁ'tf il N -~ Noa
"|Zon Eaeskd Floel o JosostudTa Porvodey  STRD -FI =295 | M-A N-A V. A
[ Jorom Ao O AUAETI  [Port) ity S0~ 3T [lonk &k, | N2 N-& N

(or b mr s 6f porase W—uUre aars § ON) oo 4w ¢ Cundar omrderwie PV e & FETLA




a8
no _\m'l'l \

LISTADO DE ASISTENGIA

““(mltmmen Qu&qmﬁ diddckad - 2oma 5~ ‘m"“' “’; ,\}f lometh Yalenera

~ 06 0 DA - a"‘& w230 0w Audilono  Ploao ¢ SN0 5

y *—mmmnm.am_“

}-T_— m-u.‘u\h |sonren e e [P o e —— mum, merono
j.h:’.‘ Nioaea oMafador  ZavalaA [lowwatodés | pecmacoen |aTep - rec LVLJZ (,L() \J'}} N/J ; UZL
Plelot Tovwrer Salas  [s=oeus |[rymetor [yteo - e [yewan | s WA N/

N f ANy MRPTY MAMACS RAMIRL? ‘;__“LL” |rosmaroe  _|STrP- SCC ‘/..;:T" \Nﬁ_ N)l Nﬁ,

° L\\ W \\\‘ &{‘\“ C‘\&\‘u\\ ~\_\\.L".‘3.‘1‘1\f ((‘3\.‘?\“\.9( = L&i_\_a\. S(-L' Yu'g H"L'L‘c_ \J}l _ <._--_.N£i

hTL.\m\\»{ g e Chacén, Diad  [ei3sas | voanadoe '33.\.0:--'\156._._‘ }.u.?:g Ol | — '&}l-!. ! 'S Nl'b h.b—

-u.\_ \\’:\\\ k\\\t\g all ¥ I | _i%:}i{;ﬁz _?;:ci'v}\()_-"{_wﬂ_&t_jﬁc__ //;,:‘:_/ _____‘?é_ | I \JJa

_Qu\.xmu.xt,luLuw wa “\& PHAN R | SteD-Jee_ | (2 | NA 4 N
:Qi"‘ dnde Sbe Roswe__frondeees |remader |rro-vee | @l WA NL NA
. Seberan Gy 2w aomn («'U/° Qe oo NNe ,T“‘nw ov | STRD ~J¢C ._;\_Z_&,}mé - "‘115 }*VL o @ Nﬁ

w J‘n meel Juun el CN? _(.?*)_"..ff_’!j” Fomtd({t_)‘" STRD- JEC 'Jv/aa ‘/7 N/l J \‘)b 3 |
" Twu CORION QWECNINE S l&l:3l0f(=_._§onmnn2!L Sieo Yo | ek Nf- N/,g W
ﬂg_{g 0 Gel@emo _(hnés f/m?r»o IR | fornnPOL] sTNO -3 € Ct— NA Nb WA
jq_m on Covles quwz CrisTiand WS 93d |Formadse |srao -gee | fol)l| BJL NG DA

. J&QLLLCM!IEL, rodeB 1 tomackyal 91e.0- ec % WA NA Qg‘L
_'_'_Yw.m MABC W NRw(ee K- Lt okts | Fonmewes | S0 —5cc : A NA VA

L TANE AN YieQu|(eamEn | swo-Ga | TIR | WA wp NA
:l ) b e . _

CVNEL avE AN S P e Bum ey, pedieme o RO el -‘mm*hﬂmnﬂ.ﬂﬂm*ﬂmmm et e b Lo A, ma"—: Al do Dados B d alm L n Pobbcan gveden

wor covuniiekn mn be figha wed el KYS0 Dy Awwne sl ¢ - xewen Ikt tam gubbca o vl Sunein




N
IDRD | BOGOT.

OBLIGACION 6

EVIDENCIA 2

JORNADA
ESCOLAR

COMPLEMENTARIA
IDRD




BOGOT/\
Si no maneja consecutivo j ) AA
coloue LA COMITE/REUNION: Operativa de seguimiento a formadores. DD | MM
ACTA No. N.A 06 03 2026
LUGAR: IDRD - PLAZA DE LOS ARTESANOS HORA DE INICIO: 12:30 p.m.  HORA FIN: 2:00 p.m.
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
EDISSON MANRIQUE RODRIGUEZ GESTOR IED DEPORTES JEC

ORDEN DEL DIA

1. Saludo inicial y registro de asistencia 4. Planeacion

2. Uso de celulares en reuniones y cualificaciones 5.Informes

3. Prendas institucionales 6. otros
TEMAS TRATADOS

1. Saludo inicial y forma del listado de asistencia

El gestor Edisson Manrique da apertura a la reunién con un cordial saludo posteriormente se procedio a la firma

del listado de asistencia y se verifico la presencia de todos los formadores

2.Uso de celulares en reuniones y cualificaciones

Se solicita a los participantes mantener respeto durante las reuniones y cualificaciones evitando el uso del celular,

con el fin de garantizar atencion y participacion adecuada en cada una de las actividades propuestas por el

programa de formacion integral, ya que se han evidenciado que los formadores no prestan atencién y esto conlleva

a que la informacién suministrada por los ponentes no se pongan a prueba en su quehacer como formadores.

3. Prendas institucionales

Serecuerda la importancia de utilizar adecuadamente las prendas institucionales, cuidarlas, hacer uso responsable

de esta implementacion, garantizando su buen estado y correcto aprovechamiento, ya que estas hacen parte de la

identidad y distincion como formadores del IDRD.

Asi mismo Se recuerda la importancia de portar el carnet institucional y eliminar el uso de prendas de dotaciones

anteriores.

4. Planeacién

Se enfatiza la necesidad de realizar y revisar adecuadamente la planeacién de las actividades dentro de los tiempos

estipulados y siguiendo las indicaciones dadas en las cualificaciones. Evitar semaforo en color rojo en el SIM.

GESTION DOCUMENTAL

-V.2




TEMAS TRATADOS

5. Informes

Se recuerda la importancia de revisar rigurosamente los informes antes de enviarlos, ya que resulta tedioso

devolverlos constantemente por los mismos errores y se informa que después de dos rechazos podria haber

llamados de atencién desde el area pedagdgica.

Se propone seguir realizando como equipo pre-informe acordando lo que se presentara al mes en cada una de las

obligaciones, ya que facilita la elaboracion y correcciones del este, es importante recalcar que estamos sujetos

a los tiempos que el programa requiere para la entrega de dicho informe.

6. Otros

*Se solicita evitar conflictos con docentes acomparfiantes y/o directoras de grupo; en caso de presentarse alguna

situacion, debe informarse directamente a el gestor y la docente enlace, especificando el caso y con nombres

propios de la docente en conflicto.

*Se promueve la colaboracién y trabajo en equipo, evitando generar compromisos o favores individuales que

afecten la organizacion del grupo.

En caso de una eventualidad que impida llegar a tiempo, se debe informar oportunamente para revisar posibles cambios.

*Se establece que la salida y entrada de las zonas de desarrollo de la clase se realizaré a la misma hora y bajo las

mismas condiciones para todos. (segun horario establecido primaria y bachillerato)

*Se solicita confirmar lectura de la informacion enviada via WhatsApp mediante reaccion , con el fin de dejar trazabilidad.

*Se propone dialogar con el IED para mejorar la distribucion de acompafiantes y la dinamica de toma de refrigerios

a los estudiantes de primaria jornada mafiana.

*Se acuerda mantener la reunién de equipo los miércoles a las 8:30 a.m. En caso de no poder realizarse, se

reprogramarda durante la semana en el espacio de medio dia.

*Se menciona la situacion presentada en el teatrino relacionada con olores fuertes, y se pide solicitar revision de la causa

*Se informa que las llegadas tarde reiterativas generaran llamados de atencion.

* Se solicita pedir que las reuniones de cualificacién se desarrollardn dentro de los horarios y dias normales de trabajo.

*Se establece que los formadores deben llegar al colegio con 15 minutos de anticipacién al inicio de las intervenciones.

Cierre

Se finaliza la reunion reiterando la importancia del cumplimiento de los compromisos y el trabajo articulado del equipo.

GESTION DOCUMENTAL - V.2



COMPROMISOS

FECHA LIMITE
TEMA RESPONSABLE PARA SU REALIZACION
Gestionar reunion con docentes de aula Gestor 15/03/2026
Revisar rigurosamente informes antes de envio Formadores 30/11/2025
Mantener comunicacién oportuna y con nhombre propio Gestor y formadores 10/03/2026
Revisar situacion del teatrino Gestor 15/03/2026
Cumplir con el horario estipulado Formadores 10/03/2026
EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION
¢Se logré el objetivo? Sl | X | NO | |
Observaciones
Siendo las 2:00 p.m. se da por terminado el comité/reunion, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENCIA /
QUIEN CONVOCA

SECRETAR |O (S) Si en lareunién no se maneja esta delegacion coloque N.A.

FIRMA FIRMA N/A N/A
NOMBRE Edisson Manrique NOMBRE N/A N/A
CARGO Gestor IED CARGO N/A N/A

NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA: |

EDISSON HUMBERTO MANRIQUE RODRIGUEZ

GESTION DOCUMENTAL - V.2
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Si no maneja consecutivo j ) AA
coloue LA COMITE/REUNION: Operativa de seguimiento a formadores. DD | MM
ACTA No. N.A 11 03 2026
LUGAR: Colegio Carlos Arango Vélez IED HORA DE INICIO: 8:30a. m. HORA FIN: 9:20 a. m.
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
EDISSON MANRIQUE RODRIGUEZ GESTOR IED STRD - FI

ORDEN DEL DIA

1. REVISION DEL SIM. 4. FORMATO DE SEGUIMIENTO PEDAGOGICO
2. PLANEACIONES Y ASISTENCIAS DE CLASE. 5.
3. CUALIFICACIONES. 6.

TEMAS TRATADOS

1. REVISION DEL SIM.

El Gestor entra al SIM y revisa que cada formador tenga las planeaciones cargadas con las asistencias en

color verde, en donde se evidencia que hay formadores que no tienen acceso al SIM y por tanto no han

subido las planeaciones, por otro lado se evidencia que hay formadores que tienen sus planeaciones en

color rojo por tanto se recalca que deben subir las asistencias en sus tiempos y que deben aparecer en el SIM

en color rojo, para la siguiente semana si hay otro color que no sea el verde se realizara llamado de atencion

2. PLANEACIONES Y ASISTENCIAS DE CLASE.

El Gestor IED da la orientacion a los formadores que deben de cargar las planeaciones en los tiempos

estipulados por el programa ( MASTER: 5 primeros dias todas las planeaciones hasta el dia 30 y los formadores

junior: los 2 primeros dias de cada mes hasta el 15, dos dia siguientes hasta el al 30, es de aclarar que el

formador no puede orientar clase sin las planeaciones subidas en el SIM.

3. CUALIFICACIONES.

Los formadores no podran faltar a las cualificaciones que desarrollen los componentes operativo, psicosocial y

pedagdgico, la inasistencia sera causal para un llamado de atencién ya que es obligacién asistir y participar

de dichas cualificaciones, estas estan impuestas en las obligaciones contractuales de cada formador, por

favor evitar faltar a las cualificaciones ya que ayudan a la formacién integral del formador y la transmisién

de las lineas estructurales para el desempefio del programa en las instituciones educativas.

GESTION DOCUMENTAL

-V.2




TEMAS TRATADOS

4. FORMATO DE SEGUIMIENTO PEDAGOGICO

Se indic6 que es necesario diligenciar el acta de seguimiento pedagdgico y subirla al Drive en formato PDF

a mas tardar el 18 de marzo, con el fin de mantener actualizado el proceso de seguimiento académico.

GESTION DOCUMENTAL - V.2




COMPROMISOS

FECHA LIMITE

TEMA RESPONSABLE PARA SU REALIZACION
Actualizar la informacién en el sistema SIM dentro de las
fechas establecidas. Formadores 30/11/2026
Registrar oportunamente planeaciones y asistencias. Formadores 30/11/2026
Cumplir con la asistencia a las jornadas de calificacién. Formadores 30/11/2026
Diligenciar y entregar el acta de seguimiento pedagégico en el
plazo indicado. Formadores 18/03/2026

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION

¢Se logré el objetivo?

NO

Observaciones

Siendo las

9:20a.m

se da por terminado el comité/reunion, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENCIA /

QUIEN CONVOCA

SECRETAR |O (S) Si en lareunién no se maneja esta delegacion coloque N.A.

FIRMA Fa -.aon_w{;.ﬁ,;,.'n FIRMA N.A N.A
NOMBRE EDISSON MANRIQUE NOMBRE N.A N.A
CARGO GESTOR IED CARGO N.A N.A

NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA: |

EDISSON HUMBERTO MANRIQUE RODRIGUEZ

GESTION DOCUMENTAL - V.2
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BOGOT/\ |IDRD

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
GESTOR |ED EDISSON MANRIQUE RODRIGUEZ

Nombre del evento: REUNION OPERATIVA DE SEGUIMIENTO A FORMADORES.

Fecha y hora del evento: 11/03/2025 8:30a.m. a 9:20 a.m.

Parque y/o escenario: LUGAR COLEGIO CARLOS ARANGO VELEZ

Se inform& a los participantes que en el sistema SIM se debe realizar la actualizacion correspondiente,
registrando “Floral a Il” en los grupos indicados. Esta actividad debe quedar completamente finalizada el
dia 11 de marzo de 2026.

2. Asistencia y planeaciones Se reiteraron las siguientes disposiciones para el adecuado registro de la
informacién académica:

- Toda planeacion y asistencia debe registrarse en el sistema y aparecer en color verde como indicador
de cumplimiento.

- No se podran realizar sesiones de clase si estas no se encuentran previamente planificadas en el SIM.

- La asistencia debe registrarse el mismo dia en que se realiza la sesion de clase.

- No se debe eliminar ninguna planeacion registrada. En caso de que no se presente asistencia por parte
de los estudiantes, se debe dejar el registro correspondiente indicando que no hubo asistencia y explicar
el motivo en el apartado de observaciones.
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Si no maneja consecutivo j ) AA
coloue LA COMITE/REUNION: Operativa de seguimiento a formadores. DD | MM
ACTA No. N.A 20 03 2026
LUGAR: Colegio Carlos Arango Vélez IED HORA DE INICIO: 8:30a. m. HORA FIN: 9:20 a. m,
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
EDISSON MANRIQUE RODRIGUEZ GESTOR IED STRD - FI

ORDEN DEL DIA

1. Saludo inicial 4. Implementacion deportiva

2. Reporte SIM y chicos que no estan en el SIM pero se |5.Permisos e inasistencias

3. Indumentaria de formadores 6. Varios: respeto al personal del colegio y entrega de informe

TEMAS TRATADOS

1. Saludo inicial y forma del listado de asistencia

El gestor IED Edisson Manrique da apertura a la reunion con un cordial saludo esperando que estén bien de

salud, posteriormente se procedi6 a la firma del listado de asistencia y se verifico la presencia de todos los

formadores.

2.Uso decelulares en reuniones y cualificaciones

El gestor Edison Manrique realizé la verificacion correspondiente al cumplimiento de los procesos pedagdégicos

por parte de los formadores, revisando que cada uno contara con sus clases debidamente planeadas y el registro

completo de asistencias, con el objetivo de mantener el “semaforo” en estado 6ptimo (en verde).

De los 17 formadores a cargo, 16 cumplieron de manera satisfactoria con todos los requerimientos establecidos,

evidenciando organizacion y responsabilidad en sus funciones. Sin embargo, se presenté una excepcion con el

formador Dubeimar, quien Unicamente registro las planeaciones correspondientes a los dias 18, 19y 20 de marzo.

Ante esta situacion, el gestor informé oportunamente al formador, tanto via WhatsApp como por correo

electronico, sobre la necesidad de completar las planeaciones desde el 03 hasta el 27 de marzo. Se deja constancia

de que el formador no esta dando cumplimiento a sus obligaciones contractuales.

Se realizé un balance junto a los formadores para identificar la cantidad de escolares atendidos que no se

encuentran registrados en el SIM, evidenciando un aproximado de 90 estudiantes en esta condicion.

Con esta informacion, se acord6 elaborar un listado general que sera enviado a la docente enlace de la IED,
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TEMAS TRATADOS

con el propoésito de proyectar cuantos estudiantes pueden ser cargados en el sistema. Esta accion permitira

gue cada formador fortalezca su cobertura y realice el respectivo registro en el SIM, evitando bajos indicadores,

especialmente en el caso de los formadores Alison y Richard, quienes requieren mayor apoyo en este aspecto.

3. Prendas Institucionales

Se recuerda la importancia de utilizar adecuadamente las prendas institucionales cuidarlas, hacer uso responsable

de estaimplementacion, garantizando su buen estado y correcto aprovechamiento ya que estas hacen parte

de la identidad y distincion como formadores del IDRD. Asi mismo Se recuerda la importancia de portar el carnet

institucional y eliminar el uso de prendas de dotaciones anteriores

4. Implementacién deportiva

El gestor Edison Manrique solicita a los formadores la entrega de listados de requerimientos con el fin de gestionar

la solicitud de material ante el IDRD, teniendo en cuenta que actualmente no se cuenta con los implementos

suficientes para el adecuado desarrollo de las clases. Por su parte, el formador Mateus manifiesta la necesidad de

realizar el embellecimiento de la cancha de voleibol, especificamente en la demarcacién del espacio de juego y la

instalacién de los tubos para la red, con el propésito de garantizar condiciones éptimas que permitan desarrollar

clases méas dindmicas, organizadas e integrales.

5. Permisos e inasistencias

Se informa a los formadores que la solicitud de permisos debe realizarse con un minimo de ocho (8) dias de

anticipacion, con el fin de garantizar una adecuada planeacion y distribucion de los grupos.

Esto permite evitar la sobrecarga en otros formadores y reducir riesgos de accidentalidad durante el desarrollo de

las actividades.

6. Varios

Se realiza una recomendacion general a los formadores sobre la importancia de mantener un adecuado

manejo del lenguaje y una comunicacion respetuosa al dirigirse al personal de la institucién educativa,

incluyendo guardas de seguridad y demas colaboradores. Lo anterior, debido a una situacién presentada

con el formador Dubeimar, quien sostuvo un inconveniente y utilizé un tono inadecuado al dirigirse a la persona

encargada de la vigilancia en turno. Se enfatiza la necesidad de promover el respeto, la sana

convivenciay el buen trato en todos los espacios institucionales.

incluyendo guardas de seguridad y demas colaboradores. Lo anterior, debido a una situacién presentada

con el formador Dubeimar, quien sostuvo un inconveniente y utilizé un tono inadecuado al dirigirse a la persona

encargada de la vigilancia en turno. Se enfatiza la necesidad de promover el respeto, la sana

convivenciay el buen trato en todos los espacios institucionales.

7. Cierre

Se finaliza la reunion reiterando la importancia del cumplimiento de los compromisos y el trabajo articulado.

GESTION DOCUMENTAL - V.2




COMPROMISOS

FECHA LIMITE
TEMA RESPONSABLE PARA SU REALIZACION
Revisar rigurosamente informes antes de envio Formadores 24/03/2026
Cumplir con el horario estipulado Formadores 20/03/2026
EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION
¢Se logré el objetivo? Sl | X | NO | |
Observaciones
Siendo las 9:20a.m se da por terminado el comité/reunion, en constancia firman:
PRESIDENTE / DE}LUEI(ESQ%%I/\I\}]CI)EC'):E DEPENDENCIA/ SECRETAR|O (S) Si en lareunién no se maneja esta delegacion coloque N.A.
FIRMA Fa -.a\,n_a%‘,.ﬂ,.;f.'n FIRMA N.A N.A
NOMBRE EDISSON MANRIQUE NOMBRE N.A N.A
CARGO GESTOR IED CARGO N.A N.A
NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA: | EDISSON HUMBERTO MANRIQUE RODRIGUEZ
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
GESTOR IED EDISSON MANRIQUE RODRIGUEZ

Nombre del evento: REUNION OPERATIVA DE SEGUIMIENTO A FORMADORES.

Fecha y hora del evento: 20/03/2025 8:30a.m. a 9:20a.m.

Parque Y/O escenario: LUGAR COLEGIO CARLOS ARANGO VELEZ

El gestor Edison Manrique realiz6 la verificacidn correspondiente al cumplimiento de los
procesos pedagogicos por parte de los formadores, revisando que cada uno contara con sus
clases debidamente planeadas y el registro completo de asistencias, con el objetivo de
mantener el “semaforo” en estado 6ptimo (en verde).

De los 17 formadores a cargo, 16 cumplieron de manera satisfactoria con todos los
requerimientos establecidos, evidenciando organizacion y responsabilidad en sus funciones.
Sin embargo, se presentd una excepcion con el formador Dubeimar, quien unicamente registro
las planeaciones correspondientes a los dias 18, 19 y 20 de marzo.

Ante esta situacion, el gestor informo oportunamente al formador, tanto via WhatsApp como por
correo electronico, sobre la necesidad de completar las planeaciones desde el 03 hasta el 27
de marzo. Se deja constancia de que el formador no esta dando cumplimiento a sus
obligaciones contractuales. Se realizé un balance junto a los formadores para identificar la
cantidad de escolares atendidos que no se encuentran registrados en el SIM, evidenciando un
aproximado de 90 estudiantes en esta condicién. Con esta informacion, se acordo elaborar un
listado general que sera enviado a la docente enlace de la IED,
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